AYUDA PARA LAS CARGAS MASIVAS EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA ESTANDAR - PTE

AYUDA PARA EL LLENADO DEL FORMATO

5. Ordenes

FK_ID_ORDEN_TIPO

IN_ORDEN_ANNO
IN_ORDEN_MES

VC_ORDEN_RUC
VC_ORDEN_PERIODO
VC_ORDEN_NUMERO
VC_ORDEN_NUMERO_SIAF
DT_ORDEN_FECHA
DC_ORDEN_MONTO
VC_ORDEN_PROVEEDOR
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12 Diciembre
RUC de la entidad

El numero de la Orden
Mumero del SIAF

La fecha de la orden

El monto de la Orden

El detalle de la Qrden

Es el tipo de orden a registrar:

]_

—

El nombre del proveedor

Por ejemplo: si el tipo de orden es compra se colocara 1

o si es Servicio se colocara 2.

Agui se va a colocar los meses pero en formato texto, de esta manera:
r

Por ejemplo: 5i el mes es Febrero se colocara el

numero 2 o si es Octubre se colocara 10 y asi

sucesivamente pero

Es el periodo de la orden, puede ser la fecha pero en letras.

nunca en texto.

VC ORDEN DESCRIPCION

Mombre Campo Tipo de formato
FK_ID_ORDEN_TIPC GEMERAL
IN_CRDEMN_AMNO GEMERAL
IN_ORDEM_MES TEXTO
VC_ORDEMN_RUC GEMERAL
WC_ORDEM_PERIODO GEMERAL
VC_ORDEN_MNUMERO GEMERAL
VC_ORDEMN_MNUMERO_SIAF |GEMERAL
DT_ORDEM_FECHA FECHA
DC_ORDEN_MONTO MOMNEDA
VC_ORDEN_PROVEEDOR |GEMERAL
VC_ORDEMN_DESCRIPCION |GEMERAL

Solucién para el error de RUC:

El RUC utilizado en la carga no
pertenece a |3 entidad

Modificar el RUC escrito por el de la entidad

Solucioén para el error de contenido:

El archivo cargado contiene
informacién con errores, debe
verificarla con |a aplicacion de
validacion brindada en el portal;
adicionalmente revise las ayudas
brindadas para la carga en
www.peru.gob.pelegovadmin

Paso 1: Descargar el Validador de Cargas Masivas

Cerrar sesion |

Descargar validador de cargas masivas | Descargar guia de autoevaluacion | Descargar manual | Descargar logos | Mend principal

Paso 2: Seleccionar el rubro tematico a verificar la carga masiva

o-! Validador de archivos de carga masiva del PTE

L) = | E S

Listado de ordenes |£ii] Listado de publicidad | | Listado de teléfonos ,ﬁ.l
Reqistro de personal |Ei] Listado de vidticos | = | Listada de vehiculos [
Declaraciones Juradas

Paso 2: Presionar Abrir archivo y seleccionar el archivo de carga estandarizado con la data ya registrada. Finalmente presionar validar

oy Vahidar archivos de carga masiva del PTE - Ordenes de Servicio Ve o=l g
FK_ID_ORDEN_TI IN_ORDEN_ANNC IN_ORDEN_MES WVC_ORDEN_RUC VC_ORDEN_PERM VC_ORDEN_NUM VC_ORDEN_NUM DT_ORDEN_FECH DC_ORDEN_MON VC_ORDEN_PRD\ VC_ORDEN_DES(| -
o Er 4 20168955526 | ABRIL 150 1282 01/04/2016 167,66 ESTACIONES D... |LP SUBASTAIN.. |
| 2016 4 2826 | ABRIL 191 1381 01/04/2016 2173 ESTACIOMES D... |LP SUBASTAIN... |
1 2016 4 2168359526 | ABRIL 152 1382 01/04/2016 725,36 ESTACKOMESD 1P SumasTAN | | 1]
STACIONES DE SERVICIOS GUADALUPE ¢
1 206 4 2016E959926 | ABRIL 193 1455 D1/042006 9389 PR O SLALALLEE
1 206 4 20168393926 | ABAIL 194 1389 01/04/2016 2775 ESTACIOMES D... |ADICIONAL 25% .. |
1 2016 4 20168393926 | ABRIL 195 13% 01/04/2016 TS ESTACIONES D... |LP SUBASTAIN... |
1 2ms 4 20168393926 | ABRIL 1% 1386 01042006 5005.49 ESTACIONES D... | ADICIONAL DEL... |
1 2016 4 20168393926 | ABRIL 197 1332 01/04/2016 11847 JAMPAR MULTL.. |ADGUISICOND.. |
1 2016 4 20168353526 | ABRIL 198 1365 01/04/2016 4200 ESPINOZA PER... | ADQUISICIOND... | =
(b Avchivo | - C:\Users\cookoma'Desktop \Migraceden s Frogreso . | (o] [ Com )
E bs: O | Ver Erores |
2 g

En caso de no encontrar errores mostrara el siguiente mensaje al momento de presionar Ver Errores:

r-n_-;' Validar archivos de carga masiva del PTE - Ordenes de Senvicio =) = 2 |
FK_ID_ORDEMN_TI IN_ORDEN_ANNC IN_ORDEN_MES WC_ORDEN_RUC VC_ORDEM_PERM WC_ORDEN_NUM VC_ORDEN_NUM OT_ORDEN_FECF DC_ORDEN_MOM VC_ORDEN_FROV VC_ORDEN_DESC| -
v K 20 4 M168959926 | ABRIL 190 1382 010472016 167,66 ESTACIONES D._. | LP SUBASTAIN... |
1 2016 4 20168959526 | ABRIL 151 1381 01/04/2016 17%39 ESTACIONES D.. |LP SUBASTAIN
1 2016 4 20168959526 AERIL g 2 s 01/04/2016 725,36 ESTACIONES D._. | LP SUBASTA IN
1 2016 g 20168990926 |ABRIL | Errores Encontradii E1, 01/04/2016 9389 PROVERSALS.. |LPN'012-2014-
1 2016 4 20168959626 |ABRIL | 3 01/04/2016 23775 ESTACIONES D.. |ADICIONAL 25%
1 2016 4 20168959526 ABRIL 0 Mo hay emores ! 010472016 7775 ESTACIONES D, | LP SUBASTA IN
1 206 4 6EI5I2E AERIL ) 01/04/2016 5005 43 ESTACIOMES D... | ADICIOMAL DEL .
1 M6 4 HN6EHSH5E ABRIL | | 010442016 11847 JEMPAR MULTI... | ADGUISICION D
i 206 4 20168959526 ABRIL @ 01042016 £200 ESPINOZAPER. . | ADGUISKION D, | =
[AsActive] | C:\Usowicocoma\Dosacp agraorten e »ﬁ [ | [ com
Emores encontrados: 0 (L ver Erores |
_ En caso de existir se mostrara un archivo txt con la informacién al detalle de los errores encontrados:
Mj Ermmor_Ordenes.tut: Bloc de notas
Archive Edicidn  Formato  Ver Ayuda
REGISTRG - N°1l: EL RUC DE LA ENTIDAD TIENE QUE TEMER 11 DIGITOS
REGISTRO - N°1: EL ARNOQ TIENE QUE TENER 4 DIGITOS
REGISTRO - N°1: EL MES TIENE QUE TEMER POR LO MENOS 1 DIGITO O MAXIMO 2
REGISTRO - W°1: EL TIPO TIEME QUE TENMER MAXIMO 1 DIGITO
REGISTRO - WN°1: EL MONTO TIENE QUE SER UN NUMERO
REGISTRO - N°1: LA FECHA TIENE QUE SER UNA FECHA VALIDA DD/MM/YYYYY
REGISTRO - WN°2: EL RUC DE LA ENTIDAD TIENE QUE TEMER 11 DIGITOS
REGISTRO - N°2: EL ARO TIENE QUE TENER 4 DIGITOS
REGISTRO - N°2: EL MES TIENE QUE TEMER POR LO MENOS 1 DIGITO O MAXIMO 2
REGISTRO - W 2: EL TIPO TIEME QUE TEMER MAXIMO 1 DIGITO
REGISTRO - W°Z2: EL MONTO TIEME QUE SER UM NUMERO
REGISTRO - N°2: LA FECHA TIENE QUE SER UNA FECHA VALIDA DD/MM/YYYYY
REGISTRO - N 3: EL RUC DE LA ENTIDAD TIENE QUE TEMER 11 DIGITOS
REGISTRO - N°3: EL ANO TIENE QUE TEMER 4 DIGITOS
REGISTRO - N°3: EL MES TIENE QUE TEMNER POR LO MENOS 1 DIGITO O MAXIMO 2
REGISTRO - N°3: EL TIPO TIENE QUE TENMER MAXIMO 1 DIGITO
REGISTRO - W 3: EL MONTO TIEME QUE SER UN NUMERO
REGISTRO - N°3: LA FECHA TIENE QUE SER UNA FECHA VALIDA DD/MM/YYYYY
Solucidn para el error de formato:
El archivo cargado no tiene el
formato estandarizado utilizado en
el Portal, debe de descargar el
archivo brindado en el sistema e
insertarle las filas
Paso 1 -Descargar nuevamente el archivo
e migracén de datos B
Paso 2 - Seleccionar todas las filas del archivo con problemas
Portapapeles M= Fuente Ma Alineacian M= Mimero Ma Estilos
A3 \ Jr || 20478053178
A B C D E F G H |
1 RUC ANO MES TIFO TELEFOMIA AREA PERSOMA QUE 5E ASIGMNA PROVEEDOR CARGO IMPORTE
2 |\VC RUC ENTIDAD |VC TELEFOMIA ANNO [VC TELEFONIA MES |[IN TELEFONIA TIPO |WVC TELEFONIA AREA [VC TELEFONIA ASIGNADO (VC TELEFONIA PROVEEDOR (VC TELEFONIA CARGO (DC TELEFONIA IMPORTE
3 20478053178 2016(07 1|Parque Macional CerrgWagner Flores Especialista 5/. 149,61
4 204738053178 2016|107 1|Reserva Nacional SistdDaniela Gonzales Administrativo s/. 149,61
5 20478053178 2016(07 1|Reserva Nacional San |Alfredo Sanchez Administrativo 5/. 149,61
6 20478053178 2016|107 1|Reserva Comunal PurdCarlos Gaona Administrativo s/. 149,61
7 20478053178 2016(07 1|Reserva Nacional PacaDiana Cordova Administrativo 5/. 149,61
8 20478053178 201607 1|Parque Macional GhegErland Terrones Especialista 5/. 149,61
Q 20478053178 2016(07 1|Reserva Macional AlpaJavier Ramirez Administrativo 5/. 149,61
10 20478053178 2016|107 1|Oficina de Asesoria Jullvan Quispe Abogado OAJ RN Tambol| s/. 149,61
11 20478053178 2016(07 1| Oficina de Asesoria JulErick Jimenez Abogado OAJ SH Machuj 5/. 149,61
12
13
Paso 3 - Insertar filas copiadas en el archivo de carga recien descargado
A4 - Jx
A B C D E F G H |
1||Calibri ~|11 ~| A" A 5= - 04 000 MES TIPO TELEFOMIA AREA PERSOMNA QUE 5E ASIGMNA PROVEEDOR CARGO IMPORTE
2 N K =il A--el 8 J |VC TELEFONIA MES |IN_TELEFONIA_TIPO |VC TELEFONIA AREA |VC TELEFONIA ASIGNADO (VC TELEFOMNIA PROVEEDOR [VC TELEFONIA CARGO |DC TELEFCONIA IMPORTE
3l ,
| I
: X Cortar
6 EB Copiar
7 T'_h, Opciones de pegado:
8 il = il il il =
g [ l123 ﬁf £8 E“ [}
10 Pegado especial... r
11 Insertar celdas copiadas
12 Eliminar
13 Borrar contenido
14
15 Eormato de celdas...
16 Alto de fila...
17 Ccultar
18 Mostrar
197
Debe de quedar la informacién copiada como en la siguiente imagen:
A4 - Jr | 20472053178
A B C D E F G H |
1 RUC ANO MES TIFO TELEFOMIA AREA PERSOMA QUE SE ASIGNA FPROVEEDOR CARGO IMPORTE
2 |VC_RUC _ENTIDAD |VC TELEFONIA_ ANNO |VC TELEFONIA MES |IN_TELEFONIA TIPO |VC _TELEFONIA AREA |VC TELEFOMIA ASIGNADO [VC TELEFONIA PROVEEDOR (VC TELEFOMIA CARGO |DC TELEFONIA_IMPORTE
3
4 20478053178 2016[07 1|Parque Macional CerrgWagner Flores Especialista 5/. 149,61
5 204780531738 2016(07 1|Reserva Macional SistqDaniela Gonzales Administrativo 5/. 149,61
b 20478053178 201607 1|Reserva Nacional San [Alfredo Sanchez Administrativo s/. 149,61
7 20478053178 2016(07 1|Reserva Comunal PuryCarlos Gaona Administrativo 5/. 149,61
8 204738053178 2016|107 1|Reserva Nacional Pacg Diana Cordova Administrativo s/. 149,61
o 20478053178 2016|07 1|Parque Macional GiegErland Terrones Especialista 5/. 149,61
1] 204738053178 2016|107 1|Reserva Nacional AlpaJavier Ramirez Administrativo s/. 149,61
11 20478053178 2016(07 1| Oficina de Asesoria Juflvan Cuispe Abogado OAJ RN Tambo 5/. 149,61
L2 204738053178 2016|107 1|Oficina de Asesoria JulErick Jimenez Abogado OAJ SH Machuj s/. 149,61
L3
14
L5
Lo
L7
Paso 4 - Debe de copiar el formato de la columna de la fila superior en blanco
..:l.lj }g Ccurt.ar Calibri -l (A A= I E’vnjugtartmg General - l;‘d MNormal Buena Incorrecto Meutral Iz
Pegar = Copiar ~ N K 5 Fy = == | & 5= : 2 gop | €9 oo Formato  Dar formato || el || Celda vin Entrada Motas I:
& ¥ Copiar formato = ’ iy S0 | SAS [eaConitinany centiar, = P * *% | condicional ~ como tabla~ — I
Portapapeles I Fuente P Alineacian I Mimero M= Estilos
A3 - Ix
A B C D E F G H |
1 RUC ANO MES TIFO TELEFOMIA AREA PERSOMNA QUE SE ASIGMNA PROVEEDOR CARGO IMPORTE
2 |WC RUC ENTIDAD |[VC TELEFOMNIA ANNO |VC TELEFONIA MES [IMN_TELEFONIA TIPO |VC TELEFONIA AREA (WVC TELEFONIA ASIGNADC (VC TELEFONIA PROVEEDOR (VC TELEFONIA CARGO [DC TELEFONIA IMPORTE
3 | |
: | 20478053178 2016(07 1|Parque Macional CerrqWagner Flores Especialista /. 149,61
5 204780531738 2016|107 1|Reserva Nacional SistdDaniela Gonzales Administrativo 5/. 149,61
] 20478053178 2016(07 1|Reserva Nacional San |Alfredo Sanchez Administrativo 5/. 149,61
7 204780531738 2016|107 1|Reserva Comunal PuryCarlos Gaona Administrativo 5/. 149,61
8 20478053178 2016(07 1|Reserva Macional PacgDiana Cordova Administrativo 5/. 149,61
e 20478053178 2016|07 1|Pargue Macional GhegErland Terrones Especialista 5/. 149,61
L0 20478053178 2010|107 1|Reserva Macional AlpdJavier Ramirez Administrativo 5/. 149,61
11 20478053178 2016|07 1|Oficina de Asesoria Jullvan Quispe Abogado OAJ RN Tambo 5/. 149,61
2 20478053178 2016(07 1|Oficina de Asesoria JulErick limenez Abogado OAJ SH Machuyj 5/. 149,61
L3
L4
L5
Lo
L7
Luego de copiado debe de seleccionar toda la columna como se muestra en la siguiente imagen:
9F x 1C - J | 20473053178
A B C D E F G H |
1 RUC ANO MES TIFO TELEFONIA AREA PERSOMNA QUE 5E ASIGMNA PROVEEDOR CARGO IMPORTE
2 VC_RUC_ENTIDAD |VC_TELEFONIA_ANNO |VC_TELEFOMIA_MES |IN_TELEFONIA_TIPO |VC_TELEFOMNIA_AREA |VC_TELEFONIA_ASIGNADO |VC_TELEFONIA_PROVEEDOR (VC TELEFONIA_CARGO |DC_TELEFONMNIA_IMPORTE
3 ] ]
4 20478053178 2016|07 1|Parque Macional CerrdWagner Flores Especialista 5/.149,61
5 20478053178 2016|07 1|Reserva Nacional Sistd Daniela Gonzales Administrativo /. 149,61
b 20478053178 2016(07 1|Reserva Macional San |Alfredo Sanchez Administrativo 5/. 149,61
7 20478053178 2016|07 1|Reserva Comunal PurCarlos Gaona Administrativo /. 149,61
8 20478053178 2016(07 1|Reserva Macional PacgDiana Cordova Administrativo 5/. 149,61
9 20478053178 2016(07 1|Parque Macional GlegErland Terrones Especialista 5/. 149,61
10 20478053178 2016(07 1|Reserva Macional AlpdJlavier Ramirez Administrativo 5/. 149,61
11 20473053178 2016|07 1|Oficina de Asesoria Jullvan Quispe Abogado OAJ RN Tambo 5/. 149,61
12 204?80531}'8. 2016(07 1| Oficina de Asesoria JulErick Jimenez Abogado QA SH Machuj 5/. 149,61
13
14
15
16
17
Esto debe de realizarce con el resto de columnas del archivo.
Paso 5 - Debe de eliminar las filas sobrantes en blanco
A16 - I
A B C D E F G H |
1 RUC ANO MES TIPO TELEFOMNIA AREA PERSOMA QUE SE ASIGMA PROVEEDOR CARGO IMPCRTE
2 |VC_RUC_ENTIDAD (VC_TELEFOMIA_AMMNO |VC_TELEFOMIA_MES |[IN_TELEFONIA_TIPC |VC_TELEFOMIA_AREA |WC_TELEFOMIA_ASIGNADC |VC_TELEFOMIA_PROVEEDOR (VC_TELEFONIA_CARGO |DC_TELEFOMIA_IMPORTE
3
4 20478053178 2016|07 1|Parque Macional CerrdWagner Flores Especialista 5/. 149,61
5 20478053178 2016|07 1|Reserva Nacional Sistd Daniela Gonzales Administrativo 5/. 149,61
5] 20473053178 2016(07 1|Reserva Nacional San |Alfredo Sanchez Administrativo 5/. 149,61
7 20478053178 2016|07 1|Reserva Comunal PurdCarlos Gaona Administrativo 5/. 149,61
8 20473053178 2016(07 1|Reserva Nacional PacaDiana Cordova Administrativo 5/. 149,61
9 20478053178 2016(07 1|Parque Macional GlegErland Terrones Especialista 5/. 149,61
1~ e e 1607 1|Reserva Nacional AlpgJavier Ramirez Administrativo 5/. 149,61
p|Calibi -|11 - f AT AT B 0p om0 (5] y6[07 1|oficina de Asesoria Ju{lvan Quispe Abogado OAJ RN Tambo 5/.149,61
1 N K P g0 0 Nefo07 1|Oficina de Asesoria JulErick Jimenez Abogado OAJ SH Machuj 5/. 143,61
13 |
1 % Cortar
. Egy Copiar
i Opciones de pegado:
1
1
2
5 Insertar
7 Eliminar
2 Borrar contenido
e Eormato de celdas...
2 Alto de fila...
2
2 Ocultar
A Mostrar
Debe de quedar como la siguiente imagen:
RUC ANO MES TIPO TELEFOMNIA AREA PERSOMA QUE SE ASIGMA PROVEEDOR CARGO IMPCORTE
VC_RUC_ENTIDAD (VC_TELEFOMNIA_AMMNO |VC_TELEFOMIA_MES (IN_TELEFONIA_TIPO [VC_TELEFONMNIA_AREA |VC_TELEFONMNIA_ASIGNADO |VC_TELEFOMIA_PROVEEDOR (VC_TELEFONIA_CARGO (DC_TELEFOMNIA_IMPORTE
20478053178 2016(07 1|Parque Macional CerrqWagner Flores Especialista 5/. 149,61
20473053178 2016(07 1|Reserva Macional SistdDaniela Gonzales Administrativo 5/. 149,61
20478053178 2016|07 1|Reserva Nacional San |Alfredo Sanchez Administrativo 5/. 149,61
20473053178 2016(07 1|Reserva Comunal PurdCarlos Gaona Administrativo 5/. 149,61
20478053178 2016|07 1|Reserva Nacional PacdDiana Cordova Administrativo 5/. 149,61
20478053178 2016|07 1|Parque Macional GliegErland Terrones Especialista 5/. 149,61
20478053178 2016|07 1|Reserva Nacional AlpgJavier Ramirez Administrativo 5/. 149,61
20473053178 2016(07 1| Oficina de Asesoria Jullvan Quispe Abogado OAJ RN Tambo 5/. 149,61
20478053178 2016|07 1|Oficina de Asesoria JulErick Jimenez Abogado OAJ SH Machuyj 5/. 149,61
Paso 6 - Debe de verificar que la columna del RUC de la entidad no tenga caracteres especiales como " '"
B2 - Jx || 20407550776
A B C D E F G H
1 |FK_FUE FINANCIAMIENTO |VC RUC ENTIDAD |CH_ VIATICOS TIPO |CH VIATICOS RUTA |VC VIATICOS ANNO |VC VIATICOS MES |VC VIATICOS AREA VC _VIATICOS USUARIOS
2 |00 | 20407550776 1 2 2019|02 DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA JOHNNY VENTURA VILLA
3 |00 20407590770 1 2 201902 DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA BELEN M. DOMNAIRES CUB!
4 'bﬂ il 20407590776 1 2 2019|02 DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA ELMER CASTELLANOS DE L
5 'bﬂ 20407590776 1 2 2019|02 ASESORIA JURIDICA JAIME YSIDORO ARIAS CA
] "IrII'D 20407590776 1 2 201902 RACIONALIZACION MAX LUIS MUNOZ DELGAI
7 'bﬂ 20407590776 1 2 2019|02 DIRECCION DE GESTION PEDAGOGICA JEANET LAZARO PENA

Debe de quitarla y automaticamente se ordenara el campo hacia la derecha como se muestra en el cuadro azul. Para finalizar solo debe de copiar y pegar el campo modificado en el resto de la columna.

A2

A

1 VC RUC ENTIDAD

Solo no se cumple el ordenamiento a la derecha para gastos de publicidad:

E
VC_PUBLICIDAD _BIENES

F

VC_PUBLICIDAD PROCESO

G
VC_PUBLICIDAD CONTRATO

H
VC_PUBLICIDAD OBJETO

2 rZD 168999926

fr | 20168999926
B C D
FK_FUE_FINANCIAMIENTO |VC_PUBLICIDAD ANNO |VC_PUBLICIDAD MES
: 2018[11

1

MO PRESENTA INFORMACI]

MO PRESENTA INFORMACION EN EL B

MO PRESENTA INFORMAC

3

1

em e e————

Esto puede pasar por dos motivos:

Solucion para la informacién que no se ve luego de migrarla al portal:

* Se cargo archivo con el afio registrado menor a los iniciales de cada rubro
- Informacién de personal se debe de cargar informacion a partir del 2013 en adelante, anterior a este afio no se va a visualizar la informacién.
- Para el resto de rubros de carga masiva a excepcion de Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas el afio de inicio es del 2009 en adelante.

« EIl formato utilizado en el mes no es el correcto
- Se debe de verificar en la ayuda de carga los campos que utiliza el archivo de carga masiva del rubro seleccionado, puede darse el caso que se deban de registrar dos digitos en el mes.



