CONVOCATORIA CAS 2019-CSP-MDSJB
PROCESO PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
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Contratar los servicios de:

N.° PUESTO CODIGO | CANTIDAD
001 | ABOGADO 001-OAJ 01
TOTAL 01
2. Dependencia, unidad crgdnica y/o area solicitante

Oficina de Asesoria Juridica

3. Dependencia encargada de redlizar el proceso de seleccion e
incorporacion
Comité de Seleccion de Personal y Sub Gerencia de Recursos
Humanos.

4, Base legal
* Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen
Especial de Contratacion Administrativa de Servicios.

* Reglamento del Decretfo Legislativo N° 1057 que regula el
Régimen Especial de Contratacion Administrativa de
Servicios, Decreto Supremo N°075-2008-PCM, modificado
por Decreto Supremo N.° 065-2011-PCM.

» las demads disposiciones que regulen el Contrato
Administrativo de Servicios.

I PERFIL DEL PUESTO

REQUISITOS DETALLE
. . Experiencia general de 02 Afios en el Sector Publico o
xperiencia Privescic
Competencias Capacidad de andlisis, Trabajo en Equipo y Empatia

Formacién académica, Grado | Titulo Universitario de Abogado.
y/o Nivel de Estudios Colegiado.

Cursos y/o estudios de
especializacion
Conocimientos para el puesto
y/o cargo: minimos o
indispensables y deseables

Conocimiento de normatividad y gestion municipal.

Conocimiento bdsico de Ofimdatica




Municipalidad Distrital de San Juan Bautista Procesos CAS - 2019-,CSP - MDS JB
Comité de Seleccién de Personal

CARACTERISTIC AS DEL PUESTO Y/O CARGO
ipales funciones a desarrollar:

) Elaboracién de proyectos de resoluciones, ordenanzas, convenios,
confratos, opiniones legales y otros

“b) Brindar apoyo en la orientacién de asuntos de cardacter legales a los

servidores municipales

c) Brindar apoyo en la asistencia legal en procesos administrativos
vinculados a la ley de Procedimientos Administrativos General N° 27444
y sus modificatorics.

d) Brindar apoyo en ofras actividades que se asigne relacionado con el
servicio a prestar.

e) Ofros que le asigne su inmediato superior.

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

)

CONDICIONES DETALLE

b

YLugar de prestacion del servicio

Av. Abelardo Quifonez N° 2371 Km. 2.5, Distrito
de San Juan Bautista.
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/Duracion del contrato

Inicio: Abril 2019

Término: 31 Mayo 2019, renovable una vez
superado el periodo de prueba y por necesidad
de servicio.

$/3,000.00 ( Tres Mil Soles) incluyendo los montos y

Remuneracién mensual afiiaciones de Ley, asi como la deduccidn

aplicable al rabajador

Oficina Principal: Av. Abelardo Quifiones N° 2371 Km. 2.5-Distrito de San Juan Bautista-Provincia
Maynas-Loreto
Teléfono Central (065) 261463 / T elefax (065) 26-1390  E-mail: mdsjb@munisanjuan.gob.pe
iSan Juan Ahora por el Gran Cambiol
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Municipalidad Distrital de San Juan Bautista
Comité Seleccién de Personal

Procesos CAS - 2019- CSP — MDSJB

V. CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO

8

AREA
o ETTS DEL PROCESO CRONOGRAMA ' RESPONSABLE
oy . 19 de Marzo del Gerencia
Aprobacion de la Convocatoria 2019 Municipal
CONVOCATORIA
?ublicocién de la convocatoria en Ig Paginag Web Del 22 al 25 d Sub  Gerencia|
de la Municipalidad Distrital de San Juan, Sede & = de Recursos
Marzo del 2019
|| Central. Y Humanos 1
F’reseniogon del expediente de | 26 de Marzo del Sub Gerencia
postulacion. Lugar: Sub 2019 q
s e Recursos
Gerencia de RRHH. Sede Central de Ia .
Municipalidad Hora: de 09:00
a.m.a01:00
p.m.
SELECCION
- B - | Comitéde |
Evaluacion Curricular 4 deghé‘lgzo de Seleccion de
Personal

Publicacién de resultados de la Evaluacion
Curricular en Pagina Web de la Municipalidad y en

Sub Gerencia |

27 de Marzo de
de Recursos

| |la Sede Cenftral. i Humanos
Evaluacién Técnica 28 de Marzo de Corits de
Lugar: Sede Central de la Municipalidad Distrital de 2019 b o
4 1 Seleccioén de
San Juan Hora: de 10:00

a.m.a 12:00 m. Personal

Publicacién  de resulfados de la Evaluacion
Curricular en P&gina Web de |la Municipalidad) y en

| |la Sede Central

Sub Gerencia

28 de Marzo de de Recursos

Entrevista Personal
Lugar: Lugar: Sede Central de la Municipalidad
Distrital de San Juan

2019
- Humanos
29 de Marzo de Cofiiité de
2017 Seleccion de
Hora: de 10:00 e
Personal

a.m.a 12:00 m

‘Publicacién de RESULTADOS FINALES on Pagina

| |la Sede Central.

Web de la Municipalidad Distrital de San Juan y en

Sub Gerencia
de Recursos
Humanos

29 de Marzo de
2019

SUSCRIPCION Y REGISTRO DEL CONTRATO _

? | Suscripcién y Registro del Contrato

Del 01 al 05 de

Gerencia
Municipal y Sub
Gerencia de
Recursos
Humanos |

Abril de 2019

Oficina Principal: Av. Abelardo Quifiones N2 2371 Km. 2.5-Distrito de San Juan Bautista-Provincia

Maynas-Loreto

Teléfono Central (065) 261463 / Telefax (065) 26-1390 / E-mail: mdsjb@munisanjuan.gob.pe
iSan Juan Ahora por el Gran Cambio!
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