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PROCESOS CAS 2019-CSP-MDSJB

CONVOCATORIA PARA LA
CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE
SERVICIOS

San Juan Bautista
2019



Municipalidad Distrital de San Juan Bautista Procesos CAS - 2019- CSP - MDS JB
Comité de Seleccién de Personal

(

CONVOCATORIA CAS 2019-CSP-MDSJB
PROCESO PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS

PROCESO CAS N° 004-2019- CSP - MDSJB

1. GENERALIDADES
1 Objeto de la convocatoria

Contratar los servicios de:

N.° PUESTO CODIGO | CANTIDAD
ESPECIALISTA SALUD

001 AMBIENTAL 001-DSA 01

002 [ CHOFER DE CISTERNA 002- DSA 01

003 | INSPECTOR AMBIENTAL 003-DSA 02
COORDINADOR DE AREAS

006 VERDES 004-DSA 01

007 | OPERARIO DE CUNETAS 005-DSA 01
OPERARIO DE AREAS

008 VERDES 00&6-DSA 11

TOTAL 17
2 Dependencia, unidad orgdnica y/o drea solicitante

Gerencia del Ambiente -Divisidn de Salud ambiental.

3. Dependencia encargada de redlizar el proceso de selecciéon e
incorporacion
Comite de Seleccion de Personal y Sub Gerencia de Recursos
Humanos.

4, Base legal
» Decreto Legilativo N° 1057, que regula el Régimen
Especial de Confratacion Administrativa de Servicios.

* Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057 que regula el
Régimen Especial de Contratacion Administrativa de
Servicios, Decreto Supremo N°075-2008-PCM, modificado
por Decreto Supremo N.° 065-2011-PCM.

* Las demds disposiciones que regulen el Contrato
Administrativo de Servicios.
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Il PERFIL DEL PUESTO
ESPECIALISTA SALUD AMBIENTAL (001-DSA)

REQUISITOS DETALLE
- _ Experiencia general de 0T anro el Secior PUblico o
Experiencia Privado.
Competencias Trabajo en Equipo, Vocacién de Servicio y Empatia

Titulo Universitario o Grado de Bachiller en Biologia,
Agronomia Gestion Ambiental, Ecologia o Ing.
Forestal

Capacitacién en materios relacionadas al area de su
competencia.

Conocimiento de Gestidn PUblica.

Formacion académica, Grado
y/o Nivel de Estudios

Cursos y/o estudios de
especializaciéon

Conocimientos para el puesto
y/o cargo: minimos o Conocimiento bdsico de Ofimdatica.
indispensables y deseables

18 CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

Principales funciones a desarrollar:

a) Elaborar, ejecutar y evaluar el plan operativo de la Division de Salud
Ambiental.

Elaborar las bases para las aplicaciones de buenas practicas  en la
prevencion y conservacion del medio ambiente, asi como realizar un
seguimiento para que el manejo ambiental, sujeto a las normas legales
vigentes.

Establecer coordinaciones estrechas con los organismos publicos y
privados relacionados al cuidado y preservacion del medio ambiente.
Emitir informes y opiniones técnicas de los estudios de naturaleza
ambiental.

Formular y elaborar documentos técnicos para una buena gestion
ambiental.

Atender las denuncias interpuestas referentes al medio ambiente del
distrito.

Regular y controlar los indices de salubridad de los lugares publicos y
privados de acuerdo asu competencia.

h) Otros que los asigne el gerente del Ambiente.
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Iv. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de prestacién del servicio

Avenida Abelardo Quifiones 2371 km 2.5. Distrito
de San Juan Bautista, Maynas, Loreto

Duracién del conirato

Inicio: Abril de 2019

Termino: 31 de mayo de 2019 renovable una vez
superado el periodo de prueba y por necesidad
de servicio.

Remuneracion mensual

S/ 3,000.00 (Tres mil Soles) incluyendo los montos
y dfiliaciones de Lley, asi como la deduccidén
aplicable al rabajador
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Il. PERFIL DEL PUESTO

CHOFER DE CISTERNA (002-DSA)

REQUISITOS DETALLE
Eicaailancla Acreditar un (1) afo en la conduccién de camiones
compactadores o camiones en general de doble eje.
Disposicion al frabajo organizado y en equipo.
Competencias Iniciativa, cooperacion, organizacién de informacion.

Coordinacion ojo-mano-pie.

Formacién académica, Grado
y/o Nivel de Estudios

Estudios de educacidn bdsica de secundaria
completa.

Cursos y/o estudios de
especializacién

Curso de choferes sobre el Reglamento Nacional de
transito

Licencia de conducir categoria AJII-B o AII-C

Conocimientos para el puesto
y/o cargo: minimos o
indispensables y deseables

Minimos:

Reglamento Nacional de Transito.

Mecdnica Bdsica.

Ubicacién geogréfica de calles y centros poblados
de la zona urbana yrural de transito.

1. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

Conducir el camién cisterna en las rutas asignadas por la municipalidad.
Coordinar e informar de sus actividades al supervisor asignado

Cumplir con las metas de distribucion, rutas y dias programados para el
servicio de conduccion del camion cistema

Realizar los fraslados, en el nUmero minimo de vidjes por dia de acuerdo
alo determinado por la municipalidad.

Ofras que asigne el jefe inmediato.

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de prestacién del servicio

Avenida Abelardo Quifiones 2371 km 2.5. Distrito
de San Juan Bautista, Maynas, Loreto

\Durucién del contrato

Inicio: Abril de 2019
Término: 31 de mayo de 2019 renovable una vez

superado el periodo de prueba y por necesidad
de servicio.

Remuneracion mensual

S/ 1,500. 00 (Mil guinientos Soles) incluyendo los
montos y dfiliaciones de Ley, asi como la
deduccion aplicable al trabajador.
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Il. PERFIL DEL PUESTO

INSPECTOR AMBIENTAL (003-DSA)

REQUISITOS

DETALLE

Experiencia

Experiencia minima de [06) meses en Gestidn Publica
o Privada.

Competencias

Responsabilidad, Puntualidad, Trabajo bajo presion,
alfo nivel de comunicacién, orientados a cumplir
metas en bien de la institucion

Formacién académica, Grado
y/o Nivel de Estudios

Estudios Universitarios en Ing. Forestal, Geslidn
Ambiental, Ecologia y/ ramas afines.

Cursos y/o estudios de
especializaciéon

Capacitacién en materias relacionadas al drea de su
competencia.
Conocimiento de Gestién PUblica.

Conocimientos para el puesto
y/o cargo: minimos o
indispensables y deseables

Conocimiento basico de Ofimatica.

a. Redlizar inspecciones

comunidad.

. Redlizar inspecciones y
especialidad

. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

orientadas a prevenr y confrolar la

contaminacion sonora en el dmbito de la provincia.
b. Participar en la evaluacion de proyectos en sus diversas fases, dentro
del drea de su especialidad
. Ejecutar programas de educacién ambiental con participacion de la

. Ejecutar acciones de control y medicién de la contaminacion
ambiental y sonora, en las zonas urbanas y rurales del distrito.

vigilancia ambiental en el dmbito de su

Ofras que asigne el jefe inmediato.

IV.  CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES

DETALLE

| Lugar de prestacion del servicio

Avenida Abelardo Quinones 2371 km 2.5. Distrito
de San Juan Bautista, Maynas, Loreto

SN 'jrg ion del contrato
Y/

2
iy

Inicio: Abril de 2019
Término: 31 de mayo de 2019 renovable una vez

superado el periodo de prueba y por necesidad
de servicio.

7

Remuneracién mensual

S/ 1,500. 00 (Mil quinientos Soles) incluyendo los
montos y dfiliaciones de Lley, asi como la
deduccién aplicable al frabajador.
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Il. PERFIL DEL PUESTO
COORDINADOR DE AREAS VERDES (004-DSA)

REQUISITOS DETALLE

Acreditar experiencia y conocimienfo en labores
manuales

Disposicion al frabajo organizado y en equipo.
Iniciativa y compromiso en el rabagjo.

Experiencia

Competencias

Formacién académica, Grado |Estudios de educacidn bdsica o secundaria
y/o Nivel de Estudios completa.
Cursos y/o estudios de
especializacién

No indispensable

f = Minimos:
3 Conocimientos para el puesto | | indispensable
# y/o cargo: minimos o Desedables: :

indispensables y deseables

Metodologia de seguridad y salud en el rabajo.

1l CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

Las principales funciones del puesto son las siguientes:

. Inspeccionar diariamente Ia limpieza de los parques y dreas verdes y sus
alrededores, del distrito.

. Coordinar la eliminacién de monticulos de basura, con los responsables
del recojo.

. Supervisar al personal de mantenimiento de &reas verdes.

. Nofificar a los vecinos gue arrojan basura y/o desmonte en los
inmediaciones de los pargues y plazas. Redlizar inventarios continuos de
los implementos y heramientas.

e. Usary propiciar el buen uso de los elementos de proteccién y seguridad
personal.

IV.  CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO
CONDICIONES DETALLE

Avenida Abelardo Quifiones 2371 km 2.5. Distrito
de San Juan Bautista, Maynas, Loreto

...1\

At g
Y %\\gur de prestacion del servicio

% Inicio: Abril de 2019
P b Término: 31 de mayo de 2019 renovable una vez
uracion del contrato superado el periodo de prueba y por necesidad
de servicio.

S/ 1,300. 00 (Mil trescientos Soles) incluyendo los

Remuneracién mensual montos y dfiliaciones de Ley, asi como la
deduccion aplicable al trabajador.
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Il. PERFIL DEL PUESTO
OPERARIO DE CUNETAS (005-DSA)

REQUISITOS DETALLE
Experiencia Acreditar minima experiencia en labores similares.
Competencias Cooperacion, destreza manual.

Formacién académica, Grado | Estudios de educacion basica de primaria completa
y/o Nivel de Estudios o incompleta.
Cursos y/o estudios de
especializacién

No indispensable

Conocimientos para el puesto |V NiMOs:
OngeinEenios pg ,qe P No indispensable.
y/o cargo: minimos o Deseables:

indispensables y deseables

Seguridad en manejo manual de residuos solidos.

Ml CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO
Las principales funciones del puesto son las siguientes:

a) Redlizar la tarea de barido de cdlles y limpieza de cunetas en los
sectores asignados por el supervisor..

b) Efectuar la limpieza y mantenimiento de los sumideros internos

c) Vigilar el buen uso de los equipos y herramientas asignadas para el
cumplimiento de su funcidn, informar al chofer responsable de cualquier
incidente relacionado a esto.

d) Cuidar su propia seguridad en la via publica durante el desempefio de
sus funciones, informar sobre condiciones adversas a esta.

IV.  CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO
CONDICIONES DETALLE

Avenida Abelardo Quifiones 2371 km 2.5. Distrito
de San Juan Bautista, Maynas, Loreto

prpm Inicio: Abril de 2019

Termino: 31 de mayo de 2019 renovable una vez
superado el periodo de prueba y por necesidad
de servicio.

Lugar de prestacion del servicio

\\[Dvracién del confrato
=\

K‘“‘?( ~

S/ 930. 00 (Novecientfos freinfa Soles) incluyendo

Remuneracién mensual los montos y aofiliaciones de ley, asi como la
deduccion aplicable al frabajador.
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Il. PERFIL DEL PUESTO
OPERARIO DE AREAS VERDES (006-DSA)

REQUISITOS DETALLE
Experiencia No indispensable.
Competencias Cooperacion, destreza manual.

Formacién académica, Grado | Estudios de educacion bdsica de primaria completa
y/o Nivel de Estudios o incompleta.
Cursos y/o estudios de
especidlizacion

No indispensable

Cc imient ra el puesto e
°"°‘/:' b, os: e No indispensable.
y/o cargo: minimos o 5 A 4T,

IndispensableSiyidESesil Seguridad en manejo manual de residuos solidos.

CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO
Las principales funciones del puesto son las siguientes:

a) Operar las heramientas de frabajo (fjera podadora, pala, escalerq,
etc.), Podar darboles yrealizar elribeteo.

Cultivar plantas ornamentales.

Arreglar y conservar jardines y parques.

Vigilar el buen uso de los equipos vy herramientas asignadas para el
cumplimiento de su funcion, informar al chofer responsable de cualguier
incidente relacionado a esto.

Cuidar su propia seguridad en la via publica durante el desempeno de
sus funciones, informar sobre condiciones adversas a esta.

IV.  CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO
CONDICIONES DETALLE
Avenida Abelardo Quinones 2371 km 2.5. Distrito
de San Juan Bautista, Maynas, Loreto
Inicio: Abril de 2019
Término: 31 de mayo de 2019 renovable una vez

superado el periodo de prueba y por necesidad
de servicio.

Lugar de prestacion del servicio

>~ A
\

uracion del contrato

ZAWAD 53
.\“} E

S/ 9230. 00 (Novecientos treinta Soles) incluyendo
Remuneracién mensual los montos y dfiliaciones de Ley, asi como la
deduccion aplicable al trabajador.
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V.

CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO

ETAPAS DEL PROCESO

CRONOGRAMA

AREA RESPONSABLE

Aprobaciéon de la Convocatoria

26 de Febrero del 2019

Gerencia de
Administracién y
Finanzas

CONVOCATORIA

Publicacién de la convocatoria en la
la Municipalidad
Distrital de San Juan, Sede Central.

Pdgina Web de

Del 15 al 18 de Marzo del 2019

Sub Gerencia de
Recursos Humanos

Presentacion  del

postulacion.

Lugar: Sub Gerencia de RRHH. Sede
Central de la Municipalidad

expediente

de 19 vy 20 de Marzo del 2019

Hora: de 09:00 a.m. a 01:00

Sub Gerencia de
Recursos Humanos

p.m.
SELECCION
Comité de
Evaluacién Curricular 21 de Marzo de 2019 Seleccién de
Personal

Publicacion de

resultados
Evaluacion Curricular en Pdgina Web

de la

Sub Gerencia de
B de la Municipalidad y en la Sede 21 ceilee (Cetely Recursos Humanos
Central.
_| Evaluacién Técnica 99 db Malrzs. de 2019 Comllee de
ugar: Sede Central de la Hora: d 00 E L el 2 Seleccién de
nicipalidad Distrital de San Juan ; : ¥y : ; Personal

licacion de

entral

resultados
£ luacion Curricular en Pagina Web
la Municipalidad) y en la Sede

de la

25 de Marzo de 2019

Sub Gerencia de
Recursos Humanos

Entrevista Personal

26y 27 de Marzo de 2019 Cevieds
Lugar: Lugar: Sede Central de la Hora: de 10:00% T o 200 i Seleccién de
Municipalidad Distrital de San Juan : 3 e ' Personal

Publicacion de RESULTADOS FINALES en
la Municipalidad
Distrital de San Juan y en la Sede

Pagina Web de

Central.

27 de Marzo de 2019

Sub Gerencia de
Recursos Humanos

SUSCRIPCION Y REGISTRO DEL CONTRATO

cripcién y Registro del Contrato

Del 28 al 30 de Marzo de 2019

Gerencia de
Administracién y
Finanzas

10-
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